Du mdéchtest dich weiterentwickeln und dabei am liebsten mit Menschen arbeiten?
Du bist bereit fur ein absolut hammermaBiges Team mit dem du Pferde stehlen
kannst? Dann werde jetzt Teil der ACTIEF JOBMADE Familie als

Recruiter | Teamassistenz w/m/d)

Einsatzort
1060 Wien, Mariahilfer StraRe 106

Dein Anforderungsprofil

e  Abgeschlossene Ausbildung

e  Erste Berufserfahrung in der Arbeitskraftetiberlassung oder Personaldienstleistung
vorteilhaft

e Sehr hohe Kunden- und Serviceorientierung

®  Freude am Telefonieren

e Teamfahigkeit, Problemldsungsorientierung, Stressresistenz, Zahlenaffinitat

e Sympathisches Auftreten und eine selbststandige, genaue Arbeitsweise

e Belastbarkeit, Beurteilungsvermdgen und Menschenkenntnis

e Hohe Lern- und Einsatzbereitschaft

e Sehr gute [T-Kenntnisse (insbesondere MS-Office)

e  Fuhrerschein B

Deine Aufgaben

* Allgemeines Bewerbermanagement

* Personalsuche und -selektion mittels Datenbank und diversen Plattformen

* \orselektion durch telefonische Interviews

e Terminkoordination und Fihren von personlichen Bewerbungsgespréachen

e  Erstellen von Kandidatenprofilen

e  Kunden- und Mitarbeiterbetreuung

e Unterstltzung in der Einsatzplanung und Steuerung des Personals

e Datenerfassung und —verwaltung im [T-Betriebssystem WorkExpert

e Abwicklung administrativer Personalagenden, wie z. B. Erstellung von Dienstvertragen
und diversen Personalunterlagen

Jetzt Haben wir dein Interesse geweckt? Dann bewirb dich mit
we\’be“" Lebenslauf inkl. Foto unter a.kaluzik@actief-jobmade.at |
= Alexander Kaluzik freut sich auf deine Bewerbung!

b

FUr weitere wichtige Informationen kannst du dich direkt bei
Alexander Kaluzik unter +43 5 7510-1110 melden.

actief-jobmade.at

ACTIEF JOBMADE

ACTIEF JOBMADE gehért mit rund 1.500
Mitarbeiter/innen an 13 Standorten zu den
erfolgreichsten  Personalserviceunterneh-
men in Osterreich. Uber 500 Firmen zahlen
zu unseren langjahrig zufriedenen Kunden.

Die ACTIEF GROUP ist in Belgien,den Nieder-
landen, Deutschland und Osterreich an
liber 230 Standorten vertreten und be-
schiftigt mehr als 20.000 Mitarbeiter.

Das bieten wir dir...

€ 2.015,00 Mindestbruttogehalt It. KV
monatlich bei 38,5 Std./Woche

LG 3 - Uberzahlung je nach Erfiillungsgrad des
Anforderungsprofils, Erfolgsnachweisen und
Berufserfahrung, ist gerne maéglich!

Sicherer Arbeitsplatz in einem stark
expandierenden Umfeld

Kollegial-freundschaftliches m
Arbeitsklima

Flache Hierarchien @
Modernes Buro 9

Weiterbildungsmaglichkeiten e
Firmen-Parkplatz

Firmen-Handy @

Laufende Erfolgspramien @

Essenszuschisse m
Mitarbeiterrabatte

Obstkorb und Getranke %

Wir feiern unsere Erfolge @




