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ACTIEF JOBMADE

ACTIEF JOBMADE gehort mit rund 1.000

Fir unsere jiingste Niederlassung in 3100 St. Pélten suchen wir Mitarbeiter/innen an 10 Standorten zu
zur weiteren Entwicklung und Expansion, fur eine langfristige Posi- den erfolgreichsten Personalserviceun-
tion mit Karrieremdglichkeit, ab sofort eine/n: ternehmen in Osterreich. Uber 400 Firmen
_ _ 5hi I Shri fri
ReCI'UIteI’ | Team assistent (m/W/d) Zanien zu unseren iangjanrig zu riedenen
Kunden.
@ Einsatzort: Die ACTIEF GROUP ist in Belgien, Nieder-
3100 St. Pdlten landen, Deutschland und Osterreich an

tber 230 Standorten vertreten und be-
Ihr Anforderungsprofil schaftigt mehr als 20.000 Mitarbeiter.
Abgeschlossene Ausbildung
Erste Berufserfahrung in der Arbeitskraftetiberlassung oder Personaldienstleistung vorteilhaft
Sehr hohe Kunden- und Serviceorientierung
Freude am Telefonieren
Teamfahigkeit, Problemlésungsorientierung, Stressresistenz, Zahlenaffinitéat
Sympathisches Auftreten und eine selbststandige, genaue Arbeitsweise
Belastbarkeit, Beurteilungsvermégen und Menschenkenntnis
Hohe Lern- und Einsatzbereitschaft
Sehr gute IT-Kenntnisse (insbesondere MS-Office)
Fuhrerschein B

Ihre Aufgaben

Allgemeines Bewerbermanagement

Personalsuche und -selektion mittels Datenbank und diversen Plattformen
Vorselektion durch telefonische Kurzinterviews

Terminkoordination und Fihren von Bewerbungsgesprachen

Erstellen von Kandidatenprofilen

Kunden- und Mitarbeiterbetreuung

Unterstitzung in der Einsatzplanung und Steuerung des Personals
Datenerfassung und —verwaltung im IT-Betriebssystem

Abwicklung administrativer Personalagenden, wie z. B. Erstellung von Dienstvertragen, Uberlassungsmitteilungen
und div. Personalunterlagen

Wir bieten

" Vollzeitbeschaftigung (38,5 Std./Woche)

. Eigenverantwortliche Position

" Gesetzliches Basisbruttogehalt It. Kollektivvertrag Verwendungsgruppe 3 im 1. Vgj. € 1.958,-- / Monat

. Auf eine Uberzahlung je nach Qualifikation und Erfiillung des Anforderungsprofils wird dezidiert hingewiesen

Weiterbildungsméglichkeiten, Firmenparkplatz, Pramien und weitere Goodies werden geboten

Jetzt bewerben
Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann senden Sie bitte lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen inkl.

'&eﬁe“‘- Foto per E-Mail an Herrn Hannes Schdller: h.schoeller@actief-jobmade.at
pe

Fur etwaige weitere Informationen wenden Sie sich bitte an die zustandige Niederlassung
ACTIEF JOBMADE GmbH | Niederlassung 3100 St. Pélten | Brunngasse 12/1

Techn. Kaufm.
Angestellte
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